1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

¢

Szklarska Poreba

BURMISTRZ SZKLARSKIEJ POREBY

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 1135)

OGLASZA 11 NABOR NA

WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. INWESTYCJI MIEJSKICH

W REFERACIE INWESTYCJI MIEJSKICH
w Urzedzie Miejskim w Szklarskiej Porebie przy ul. Granitowa 2

Wymagania niezbedne:
Stanowisko moze by¢ powierzone kandydatowi, ktory :

jest obywatelem polskim,
posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
posiada wyksztatcenie $rednie lub wyzsze, preferowany profil budownictwo,
nie byt skazany prawomocnym  wyrokiem sadu za umys$lne  przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysline przestepstwo skarbowe,
cieszy sie nieposzlakowang opinia,
posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym w ogtoszeniu stanowisku,
posiada wiedze i znajomos¢ przepisow w zakresie:
a) samorzadu gminnego,
b) prawa budowlanego,
c) prawazaméwien publicznych,
d) kodeksu postepowania administracyjnego,
e) ochrony $rodowiska.
posiada nastepujace umiejetnosci:
a) obstuga podstawowych urzadzen biurowych,
b) biegta obstuga komputera,
c) korzystaniaz przepisow prawa,
d) komunikatywno$é¢, sumiennosc.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

planowanie rzeczowo - finansowe inwestycji miejskich i nadzér nad ich realizacja,

okreslanie danych wyjsciowych do projektowania i kosztorysowania,

gromadzenie  niezbednych  dokumentéw do  rozpoczecia realizacji  inwestycji  wraz
z przygotowaniem danych do przetargdw, zgodnie z ustawag Prawo zaméwien publicznych,
przekazywanie placu budowy dla Wykonawcéw robét inwestycyjnych,

zgtaszanie, zawiadamianie o rozpoczeciu i zakonczeniu zadan inwestycyjnych witasciwym
organom i instytucjom,

koordynacja prac inspektoréw nadzoru w zakresie prowadzonych robét podczas realizacji inwestyciji,
organizowanie i uczestnictwo w odbiorach oddawanych do uzytku inwestycji,

przeglady gwarancyjne, rozliczanie zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu umowy,



9) rozliczanie kosztow realizowanych zadan inwestycyjnych,

10) wspotpraca z wiascicielami mediéw w zakresie uzbrojenia terenéw pod budownictwo,

11) nadzér nad prowadzeniem niezbednych adaptacji, remontéw i napraw w budynku Urzedu Miejskiego
oraz nad $rodkami budzetowymi przeznaczonymi na ten cel,

12) dbatos¢ o nalezyty stan techniczny budynku Urzedu Miejskiego oraz prowadzenie dokumentacji w
tym zakresie,

13) przygotowywanie dokumentacji w procesie pozyskiwania i rozliczania Srodkéw
zewnetrznych przeznaczonych na inwestycje.

3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)  wymiar czasu pracy: 1 etat,

2) pracanal pietrze w budynku Urzedu Miejskiego w Szklarskiej Porebie przy ul. Granitowej 2,

3) praca przy komputerze, obstuga interesantéw, bezposrednia wspéipraca z innymi komodrkami
organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Szklarskiej Porebie, z jednostkami organizacyjnymi Miasta
Szklarska Poreba oraz zewnetrznymi jednostkami administracji publicznej,

4)  pracaw terenie.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) list motywacyijny,

2) CVzdoktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) oryginat kwestionariusza osobowego dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie,

4) kserokopie dokumentujacych dotychczasowy przebieg zatrudnienia (Swiadectw pracy, zaswiadczen),

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, uprawnienia i kwalifikacje zawodowe,

6) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajagcym podjecie zatrudnienia na wskazanym stanowisku,

9) podpisang klauzule o ochronie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji.

5. Dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie:

Z napisem: ,,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze”, ze wskazaniem nazwy stanowiska pracy nalezy ztozy¢
w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Szklarskiej Porebie badz przesta¢ przesytka pocztowa na
adres: Urzad Miejski, ul. Granitowa 2, 58-580 Szklarska Poreba w terminie do dnia 11
paZdziernika 2024 r. do godz. 12:00.

O terminie doreczenia przesytki pocztowej decyduje data doreczenia do adresata. Oferty niekompletne lub
ztozone po wyznaczonym terminie pozostaja bez rozpatrzenia z przyczyn formalnych.

6. Otwarcie ofert nastapi
W siedzibie Urzedu Miejskiego w Szklarskiej Porebie w dniu 11 pazdziernika 2024 r. o godz. 12.30.

7. Konkurs przeprowadza sie w dwéch etapach, na ktére sktadaja sie:
1)  wstepna analiza dokumentéw aplikacyjnych i ustalenie listy kandydatow, ktorzy spetniajg

wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze,
2) postepowanie sprawdzajgce wytonionych w | etapie kandydatow poprzez :

a) ocene merytoryczna ztozonych dokumentéw aplikacyjnych,
b) rozmowe kwalifikacyjna,
c) i/lub test.

8. Wskazniki zatrudnienia:



Urzad Miejski  w  Szklarskiej Porebie informuje, ze  wskaznik  zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wynosit mniej niz
6 %.

Burmistrz zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci lub czesci, przedtuzenia terminu sktadania ofert
pracy, zmiany terminu i miejsca otwarcia ofert.

Szklarska Poreba, 25 wrzesnia 2024 r.

Wersja elektroniczna dokumentu.
W oryginale podpisana przez Burmistrza Szklarskiej Poreby.



